
АНКЕТА для кандидатів








 КОНФІДЕНЦІЙНО
Місце для
фото
Компанія гарантує Вам конфіденційність Вашої персональної інформації та не буде використовувати її в інших цілях, крім взаємовигідного співробітництва.
Вакансія: _____________________________________________________________________
ПІБ:__________________________________________________________________________
Якщо змінювали прізвище, то вкажіть попереднє_________________________________
Телефони: (дом.) ______________________(мобільний) _____________________________
E-mail:_______________________________
Facebook_______________________________
Instagram_____________________________
Інші соц.мережі_________________________
Дата народження «____»_________________ Місце народження:_____________________
______________________________________Громадянство ___________________________
Адреса реєстрації:_____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
Адреса проживання: ______________________________________________________________________________

	Сімейний стан:
□ одружений(а)  □ не одружений  □ розведений(а)  □ вдовець/вдова □ громадянський шлюб

	Склад сім’ї (чоловік/дружина, діти, батьки)
	ПІБ
	Дата народження
(дд.мм.рррр)
	професія / місце роботи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Наявність водійських прав __________ категорія___________________ водійський стаж___________________
Особистий автомобиль___________________________________________________________________________
(марка, рік випуску)

Можливість відряджень: часто ________, іноді ________, ніколи___________

Із якого джерела Ви дізналися про нашу компанію ______________________________________________________

ОСНОВНА ОСВІТА
	Дата поступлення
	Дата закінчення
	Назва учбового закладу, факультет
	Форма навчання
	Спеціальність, кваліфікація

	
	
	
	денна
	заочна
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Додаткова освіта (курси, тренінги):
	Дата 
	Назва
	Хто проводив
	Де застосовувалися знання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Якими мовами володієте?__________________________________________________________________________
Знання комп’ютери (по 5-бальній шкалі, 5 – найвищий)
1. Офісні пакети: Word_____, Excel,______, інші програми _________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Оцініть:  в балах від 1 (мінімальне значення) до 10 максимальне значення 

	1.) пріоритети при пошуку роботи
(при цьому бали не повинні повторятися)
	2.) свої особисті якості
(при цьому бали можуть повторятися)

	Кар’єра
	
	Терпимість
	

	Гроші, пільги
	
	Чесність
	

	Близькість до дому
	
	Самоконтроль
	

	Отримання нового досвіду та знань
	
	Воля
	

	Престиж компанії
	
	Аналітичний склад розуму
	

	Стабільність, надійність
	
	Здатність до виконання рутинної роботи
	

	Дружелюбний колектив
	
	Здатність до лідерства
	

	Висока інтенсивність роботи
	
	Інтуїція
	

	Складність поставлених завдань
	
	Уважність
	

	Графік роботи
	
	Самовладання
	


Вкажіть координати осіб (Ваших керівників, ділових партнерів), які можуть надати рекомендації:

	ПІБ, повністю
	Місце роботи, посада
	Контактний телефон

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


Вкажіть, будь-ласка, , будь-ласка, бажаний для Вас розмір заробітної плати:

	На час випробувального терміну (3 місяці)
	На постійній основі

	
	


Вкажіть бажану для Вас форму оплати праці:         оклад;           оклад + бонус;          процент
Чи є Ви на сьогоднішній день ФОП або співзасновником юридичних осіб? Якщо так, то вкажіть назви _________________________________________________________________________________________________
Чи є у Вас зобов’язання за кредитами? _____________________________________________________________

Чи є у Вас хронічні захворювання? Які_____________________________________________________________
Чи Ви Курите? ________________ Вживаєте спиртні напої? ________________________
Чи стоїте  (стояли) Ви на обліку в психоневрологічному чи наркологічному диспансерах? _________

Чи проходили Ви або Ваші близькі родичі по кримінальних справах в якості звинуваченого, свідка, співучасника, потерпівшого?_______________________________________________________________________

Вкажіть, чи мали Ви або Ваші близькі родичі судимості:

· Ні
· Так 
ПРОФЕСІЙНА ДІЯЛЬНІСТЬ (ДОСВІД РОБОТИ):
· Вкажіть, будь-ласка, Ваш РЕАЛЬНИЙ досвід роботи, починаючи із останнього місця роботи, включаючи сумісництво, власний бізнес, військову службу та неофіційно оформлену зайнятість.

	Назва організації, місцезнаходження, телефон:



	Вид діяльності організації:

	Початок трудової діяльності (місяць, рік):
	заробітна плата:

	Закінчення трудової діяльності (місяць, рік):
	заробітна плата:

	Назва посади:
	Кількість працюючих:

	ПІБ безпосереднього керівника, телефон:

	Посадові обов’язки: 



	Конкретні приклади досягнень (розмір продажів, здійснення проектів, тощо):



	Причина звільнення:



	Назва організації, місцезнаходження, телефон:



	Вид діяльності організації:

	Початок трудової діяльності (місяць, рік):
	заробітна плата:

	Закінчення трудової діяльності (місяць, рік):
	заробітна плата:

	Назва посади:
	Кількість працюючих:

	ПІБ безпосереднього керівника, телефон:

	Посадові обов’язки: 



	Конкретні приклади досягнень (розмір продажів, здійснення проектів, тощо):



	Причина звільнення:



	Назва організації, місцезнаходження, телефон:



	Вид діяльності організації:

	Початок трудової діяльності (місяць, рік):
	заробітна плата:

	Закінчення трудової діяльності (місяць, рік):
	заробітна плата:

	Назва посади:
	Кількість працюючих:

	ПІБ безпосереднього керівника, телефон:

	Посадові обов’язки: 



	Конкретні приклади досягнень (розмір продажів, здійснення проектів, тощо):



	Причина звільнення:




В які терміни Ви готові приступити до нової роботи:_________________________________________________

Якщо бажаєте за потрібне додати будь-яку інформацію до приведеної вище, напишіть тут:___________________

_________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

Я підтверджую, що вся інформація надана мною добровільно. Я згідний(на), що спеціалістами компанії буде перевірена достовірність вказаної інформації. Я розумію, що спотворення наданої інформації в анкеті є неприпустимим.

В процесі конкурсного відбору і в подальшому (у випадку прийому на роботу) готовий(а) проходити необхідні перевірки, тести, та атестації.

«_____» ________________________20____ року        
___________________        _______________________









(підпис) 

(розшифровка)
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ЗАПОВНЯЄТЬСЯ ПРАЦІВНИКОМ КОМПАНІЇ
	Вакансія: _____________________________________________

У відділ:______________________________________________

Дата анкетування «____»____________________ 20____р.

Співбесіду проводив: __________________________________

Дата проведення співбесіди  «____»____________________ 20___р.

Результати тестування (при необхідності)

________________________________________________________
________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

Комп’ютерна грамотність: __________________________
	Коментарі ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

Прийнятий(а) на роботу з «_____»_______ 20_____р.


1

